Aix+Marseille

Initiative d'excellence

Cette plaquette a pour but de vous présenter 'offre de formation collective proposée par la DRH, le SCD et le CIPE sur le 2°"
trimestre de I'année 2017.

Elle recense les actions principales et ne constitue pas une liste exhaustive car I'ouverture de nouveaux stages se fait en
continu sur I'année. Nous vous recommandons notamment la consultation réguliere du site de la DRH ou l’application
SYGEFOR, (avec vos identifiants ENT) qui vous permet de :

e Avoir accés a I'ensemble de I'offre disponible en temps réel,
e Consulter les programmes et objectifs des stages proposés

e Vous inscrire aux modules qui vous intéressent. (A noter : certaines formations s’adressent a des publics spécifiques

et sont notifiées « public désigné »)

METIERS

Marseille Aix
FINANCES - GBCP restitutions
Extractions de données avec SIFAC.
Public désigné - 1 journée

Marseille
FINANCES - SIFACWEB GBCP
Présentation des changements induits par la réforme
GBCP dans l'outil.
Public désigné - %2 journée

Marseille
FINANCES - SIFAC Atelier
Découverte et prise en main de l'interface de gestion
financiére (commandes et missions)
Public désigné -2 jours

Marseille
FINANCES - SIFAC Référentiel
Module d’introduction a SIFAC pour les nouveaux
gestionnaires.
Public désigné -1 jours

Marseille
FINANCES - SIFAC Dépenses
Gérer les dépenses avec SIFAC.
Public désigné - 3 jours

Marseille
FINANCES - SIAFC Missions
Gérer les missions avec SIFAC
Public désigné - 2 jours

Marseille
FINANCES - SIFAC Recettes
Gérer les recettes avec SIFAC
Public désigné - 2 jours

SCOLARITE - Perfectionnement des gestionnaires
scolarité

Optimiser ses missions d’accueil et de conseil.

Public désigné - 2 jours

Marseille
RECHERCHE - Les bases de la Propriété
Intellectuelle
Définition et sécurisation de la Propriété Intellectuelle
Public libre - V2 journée

Marseille Centre - URFIST
DOCUMENTATION - Personnaliser un style
bibliographique Zotero (ou Mendeley)
1/2journée

Marseille Centre - CRFCB
DOCUMENTATION - Label Marianne
Public désigné - 1 jour

Marseille Centre - CRFCB
DOCUMENTATION - Classification Dewey -
Comprendre le systéeme de classification décimale de
Dewey pour indexer des documents
Public désigné - 2 jours

Marseille Centre - CRFCB
DOCUMENTATION - Histoire du livre

Acquérir et développer des connaissances dans le domaine

de I'histoire du livre.
Public désigné - 1 jour
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PEDAGOGIE UNIVERSITAIRE ET EVOLUTION NUMERIQUE DE

L'ENSEIGNEMENT

Marseille et Aix en Provence
Approches Programme et Compétences.
Public enseignant - %2 journée

Aix en Provence et Marseille
APC-Formuler des compétences : atelier
Public enseignant - 12 journée

Aix en Provence et Marseille
Communication et dynamique de groupe
Public enseignant - 2 demi-journées

Marseille
Apprentissage par projet
Public enseignant - 2 jours

Marseille
Le Portfolio : utilisation dans la construction des
apprentissages, I'évaluation des acquis et la
validation des compétences
Public enseignant - %2 journée

MANAGEMENT

Aix en Provence et
Marseille
Prévention des Risques Psycho Sociaux
Intégrer la dimension des RPS dans sa pratique
managériale.
Public désigné - 2 jours

PREPARATION AUX CONCOURS

Aix Marseille
Préparation a I'’entretien avec un jury (catégorie A)
Construire sa présentation, valoriser son parcours et
connaitre les attentes du jury.
Réservé aux agents admissibles — 2 jours

Aix , Marseille
Préparation de I'entretien avec le jury (catégorie B)
Construire sa présentation, valoriser son parcours et
connaitre les attentes du jury.
Réservé aux agents admissibles — 2 jours

Aix , ,
Marseille

Marseille
Portfolio électronique - efoliAM : concevoir et
utiliser un portfolio électronique s'inscrivant dans
un parcours de formation
Public enseignant - 2 journée

Aix en Provence et Marseille
Portfolio électronique - efoliAM : découvrir I'outil
efoliAM permettant de créer des eportfolios
Public enseignant - 2 journée

Aix en Provence
Accompagner les étudiants dans leur méthodologie
de travail - MTU
Public Enseignants responsables des UE spécifiques de
formation aux MTU - Enseignants et doctorants désirant
intégrer les MTU dans le cadre d’autres enseignements - 1
jour

LANGUES

Marseille, ,
Aix
Anglais en situation d’accueil
Pouvoir accueillir en face a face ou au téléphone,
communiquer et orienter de fagon élémentaire en anglais.
Public libre - 18h

Préparation de I’entretien avec le jury (catégorie C)
Construire sa présentation, valoriser son parcours et
connaitre les attentes du jury.

Réservé aux agents admissibles — 2 jours

Aix, Marseille
Atelier d'analyse du rapport d’activité catégorie A
Améliorer le rapport d’activité rédigé pendant la formation
« rédaction du rapport d’activité ».
Public libre - 30 minutes par agent

Marseille
Atelier d’analyse du rapport d’activité catégorie B
Améliorer le rapport d’activité rédigé pendant la formation
« rédaction du rapport d’activité ».
Public libre - 30 minutes par agent
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Marseille
Rédaction d'une note se synthése (concours ASI
externe)

Acquérir une méthodologie permettant de structurer et
rédiger une note de synthese.
Public libre - 2 jours

Marseille Centre CRFCB
DOCUMENTATION -Recrutement direct magasinier
sans concours (C) —Préparation a l'oral -
Environnement Méthodologie et environnement
professionnel
Public libre - 1 jour

Marseille Centre CRFCB
DOCUMENTATION - Recrutement direct magasinier
sans concours (C) —-Préparation a l'oral - 2 jurys
blancs
Public libre = 1/2 jour par jury blanc

Marseille Centre CRFCB
DOCUMENTATION -Concours magasinier principal
(C) Préparation a lI'oral- Méthodologie
Public libre - 1 jour

Marseille Centre CRFCB
DOCUMENTATION - Concours Magasinier principal
(C) Préparation a l'oral - 4 jurys blancs
Public libre = 1/2 jour par jury blanc

Marseille Centre CRFCB
DOCUMENTATION -Concours bibliothécaire
assistant spécialisé de classe supérieure et normale
(B) - Préparation a lI'oral- Méthodologie
Public libre - 1 jour

Marseille Centre CRFCB
DOCUMENTATION - Concours Bibliothécaire
assistant spécialisé de classe supérieure et normale
(B) Préparation a I'oral - 4 jurys blancs
Public libre - 1/2 jour par jury blanc

(jour a finaliser) Marseille Centre CRFCB
DOCUMENTATION - Concours Bibliothécaire (A) -
Préparation a I'oral - Méthodologie
Public libre - 1 jour

Marseille Centre CRFCB
DOCUMENTATION - Concours Bibliothécaire (A)
Préparation a I'oral - 4 jurys blancs
Public libre - 1/2 jour par jury blanc

Marseille Centre CRFCB
Documentation - Concours de conservateur (A)
Préparation a I'oral - 2 jurys blancs
Public libre = 1/2 jour par jury blanc

ENVIRONNEMENT PROFESSIONNEL ET CULTURE ADMINISTRATIVE

Marseille, Aix en Provence
Formation de formateur
Concevoir et animer une session de formation.
Public libre - 2 jour

Marseille, Aix en Provence
Prise de Notes et comptes rendus
Prendre confiance en soi pour la prise de note et savoir
rédiger un compte rendu.
Public libre - 1 jour

Marseille
Réussir son accueil physique et téléphonique
Renforcer son aisance a l'oral en fonction des différents
situations professionnelles d’accueil en face a face ou au
téléphone
Public libre - 1 jour

Marseille
Gestion du temps : savoir optimiser son travail par
I'organisation
Mieux gérer son temps, définir ses priorités et mettre en
place des outils d’organisation
Public libre - 1 jour

Marseille
Améliorer la qualité de son orthographe
Revoir les regles fondamentales de 'orthographe et de la
grammaire pour faciliter la rédaction des courriers
Public libre — 12h (4 demi-journées)

, Aix , Marseille
Grands principes de gestion financiére
Sensibilisation aux principales notions de finances
publiques applicables aux universités
Public libre -1 jour

HYGIENE, SECURITE, SANTE ET HANDICAP

Marseille
Sauveteur Secouriste du Travail (SST)
Devenir sauveteur secouriste du travail.
Public libre - 2 jours

, Marseille, Aix en Provence
Recyclage SST
Mettre a niveau ses compétences de SST.

Public désigné - 1 jours
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» Marseille
Devenir assistant de prévention
Se préparer pour assurer les missions d’assistant de
prévention
Public désigné - 39h

En pratique

- Pour consulter l'offre de formation AMU, vous
pouvez télécharger le document unique qui synthétise
I’ensemble des possibilités offertes par la DRH, le CIPE
et le SCD : Plan de formation AMU 2017

->Pour obtenir un conseil ou vous orienter sur les
formations que vous pouvez suivre, vous pouvez
contacter votre DRH Campus de proximité.

Marseille
Préparation a I’habilitation électrique HOBO
Préparer et obtenir I'habilitation électrique HOBO.
Public désigné - 1 jour

- Pour consulter l'offre de formation en ligne et vous
inscrire :
Le logiciel de gestion de la formation SYGEFOR

Le site web de la DRH

Le site web du CRFCB

Le site web de L'URFIST

Le site web du CIPE

- Pour contacter I’équipe formation :
drh-gpeec-formation@univ-amu.fr

- Votre inscription aux formations collectives de la
DRH est prise en compte a réception sur l'adresse
générique du formulaire d’inscription signé par votre
supérieur hiérarchique.

Merci de garder a jour vos données personnelles dans
Sygefor (grade, affectation, supérieur hiérarchique,...)
afin que les informations parviennent aux bons
destinataires.
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http://drh.univ-amu.fr/system/files/plan_formation_2017_drh_20161216.pdf
http://sygefor.univ-amu.fr/
http://drh.univ-amu.fr/private_content/formation-1
http://crfcb.univ-amu.fr/
http://crfcb.univ-amu.fr/
http://urfist.unice.fr/
http://cipe.univ-amu.fr/formations
mailto:drh-gpeec-formation@univ-amu.fr
http://drh.univ-amu.fr/sites/drh.univ-amu.fr/files/presentation_campus_page_2_0.pdf

